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מדינת ישראל

המשרד לקליטת העלייה

 אגף תעסוקה

‏23.12.11
‏ 
	נוהל: פעילות מרכז לקליטת אמנים עולים


בתוקף החל מתאריך 01/2012
1.
מטרת המרכז:
המרכז לקליטת אמנים  עולים (להלן: "המרכז") נוסד בשנת 1990 ע"י אגף התעסוקה במשרד לקליטת העלייה ומנהל התרבות במשרד המדע התרבות והספורט (להלן מינהל התרבות ). המרכז הוקם ופעל כמוסד בין משרדי במאמץ משותף ובמטרה לתת פתרון לשילוב תעסוקתי של אמנים עולים בארץ,באמצעות  יצירת מקומות תעסוקה לאמנים מצטיינים הזכאים לסיוע פרטני וקבוצתי וחשיפתם לקהל הרחב   תוך כדי הרחבת התשתית התרבותית של מדינת ישראל.
2. מבנה המרכז:
המרכז מפעיל שתי ועדות: ועדת ארבעה (פרויקטים אמנותיים) וועדת המצטיינים. המרכז מופעל באמצעות גוף העובר הליך מכרזי  למתן שירות זה.
3. פרסום הזמנה להגשת בקשות :
פעמיים בשנה יפרסם המרכז מודעה בעיתונות/אינטרנט/תקשורת, על האפשרות להגיש בקשות לסיוע  המרכז  ועל  אופן הגשת הבקשות,בהתאם לקריטריונים שפורסמו. 
4. תקציב המרכז:
א'.
   המרכז מתוקצב ע"י שני המשרדים המייסדים.
ב'.
יש לראות בסיוע של המרכז סיוע ממשלתי לכל דבר.
ג'.
בתחילת כל שנה תקציבית תעשה חלוקה ראשונית בין תקציבי הועדות, לפיה: וועדת הארבעה תקבל 87% מתקציב פעילות המרכז וועדת המצטיינים תקבל 13% את הנושא של חלוקת התקציב צריך שוב ללבן ולהחליט. במהלך שנת התקציב החדשה שתי הועדות רשאיות לשנות את החלוקה הפנימית של התקציב. ההחלטה על השינוי תתקבל בהחלטה משותפת נציגי   הועדות.

ד'.
שנת תקציב המרכז הינה מיום אישור תקציב המדינה ועד לתאריך 31 בדצמבר של אותה השנה.
2. ועדת ארבעה לאישור פרויקטים

1.
 תפקידי הועדה:

1.1
הועדה דנה בבקשות לסיוע של גופים המעונינים בסיוע לפרוייקטים אומנותיים הכוללים תעסוקה מתמשכת של אמנים עולים ו/ או חשיפתם.
· פרוייקט מתמשך  –  פרוייקט למטרת תעסוקה וחשיפה המתמשך מספר שנים ואושר ע"י הועדה בשנה קודמת. פרוייקט מתמשך  זכאי לקבלת סיוע עד 5 שנים.
1.2
הועדה תעודד ותפתח פרוייקטים ופעילויות המשרתים את מטרת המרכז. הועדה תדריך את הפונים אליה באשר לקבלת סיוע ממנה.
1.3
הרכב הועדה:  מנהלת אגף תעסוקה-יו"ר , נציג משרד התרבות  , ס/חשב המשרד או נציגו  ומנהלת ענף     אמנים וספורטאים . לכל ישיבה של הועדה תתלווה רכזת הועדה.
3.
סוגי הפרוייקטים הזכאים לסיוע:

2.1
פרוייקטים חד פעמיים למטרת חשיפת אמנים במסגרת אירוע תרבותי :  פסטיבל, תערוכה, הצגה, קונצרט, הפקת סרט, הפקת מופע, הוצאה לאור של כתב עת.

2.2.    הגדרת  פסטיבלים לאמנות:
            אירוע המתקיים באופן סדיר מידי שנה הכולל מקבץ מופעים אמנותיים מקצועיים ברמה אמנותית נאותה ובהשתתפות אמנים מקצועיים, התורם תרומה משמעותית לתרבות הישראלית ואשר עומד   בתנאי הסף הבאים:
	
	
	פסטיבל  

	1
	מס' הימים המינימלי בהם התקיים הפסטיבל  
	3 

	2 
	מס' כלל ההפקות המועלות בפסטיבל
	4 

	3
	מס' הפקות שהופקו במיוחד לפסטיבל
	  2

	4
	מס' הרצות של כלל המופעים
	6

	5
	וותק הגוף
	2

	7
	קהל צופים
	אזורי

	8
	תרומה לתרבות
	משמעותית

	
	
	


2.3 
פרוייקטים שמבטיחים תעסוקה מתמשכת של אמנים עולים וחשיפתם.

הערה: א.
המרכז לא מסייע  לתחרויות מכל מין וסוג שהוא.

ב.
המרכז אינו מסייע במימון עלויות חומרים בפרוייקטים מסוג ציור על  הקיר.
3.
אופן עבודת הועדה:
3.1
בכל שנת תקציב  תתכנס הועדה  עד 7 פעמים ובהתאם לתקציב הקיים.

3.2
לפני כל ישיבה תעביר רכזת הועדה לכל חבריה  רשימת הגופים ופרוייקטים המבקשים סיוע אשר יעלו לדיון בישיבה.

3.3
הרכזת תוודא  שאף אחד ממשרדים המייסדים אינו מסייע לאותו פרוייקט במסגרת אחרת, על מנת למנוע כפל סיוע.

3.4
פורום מינימלי לקיום הועדות הוא 2 חברים שמתוכם ישתתף יו"ר הועדה או מחליפו ונציג חשבות.

3.5
החלטות הועדה תתקבלנה בהסכמתם של רוב חברי הועדה. עם קבלת ההחלטה היא תרשם ותיחתם. הועדה תפרט בהחלטה מה הוא גובה הסיוע המאושר לפי סעיפי תקציב בפרוייקט.

3.6
נעדר יו"ר הועדה או מחליפו מישיבת הועדה תעבורנה אליו החלטות שהתקבלו באותה ישיבה, והוא רשאי לאשר אותן בחתימתו על הפרוטוקול או לדרוש דיון חוזר לגבי החלטה  מסוימת. 

3.7
בכל ישיבה, יערך פרוטוקול  שייחתם ע"י כל חברי הועדה שנכחו באותה ישיבה והן ע"י יו"ר הועדה או מחליפו כאמור בסעיף 6.4. כל חבר ועדה רשאי להוסיף הערה לפרוטוקול.

3.8
חתימת הפרוטוקול כאמור בסעיף 6.6 מאפשרת הוצאת תשובות לגופים ותחילת מימוש הסיוע 

3.9
התשובה לגוף תכלול הודעה בדבר ההחלטה ודף הסבר למימוש הסיוע.

3.10
רכזת הועדה תפקח על ביצוע הפרוייקטים ע"י ביקורי שטח ושיחות טלפוניות מדגמיות תוך תיעוד שיחות וביקורים בהתאם לנוהלי המרכז הכולל ביקורי פתע. בפרוייקטים ממושכים יבוצעו לפחות שני ביקורים בתקופת ביצוע הפרוייקט באותה שנה. רכזת הוועדה תדווח בכתב למנהלת מח' אמנים  וספורטאים על ממצאי הפיקוח, אחת לרבעון.
4.
תנאי זכאות לסיוע:
4.1
המבקש יגיש בקשה לקבלת סיוע על טפסי המרכז לקליטת אמנים עולים.

4.2
המבקש הוא תאגיד משפטי הרשום כדין, ביום הגשת הבקשה.
4.3
המבקש יצרף תצהיר בכתב כי אינו מקבל סיוע אחר עבור הפרוייקט מהמשרדים המייסדים  - משרד לקליטת העלייה ומשרד התרבות והספורט

4.4      הגוף המבקש סיוע יצהיר שהעבודה תתבצע על ידו ובמידה ויאלץ להעזר בעבודת קבלן נוסף לשם ביצוע העבודה יציין זאת בבקשה ויוסיף פירוט הקבלן על גביה.

4.5
המבקש מעסיק בפרוייקט בגינו מבוקש הסיוע לפחות 25% אמנים עולים ( זכאים לסיוע ע"פ נהלי המשרד לקליטת העלייה ). 

אם המבקש מעסיק 50% עולים מתוך האמנים המועסקים על-ידו באותו פרוייקט, הוא יהיה זכאי למימון הוצאות שכר בגין כל האמנים המועסקים על– ידו בפרוייקט (כולל אלו שאינם עולים)  ובכפוף לסעיף 5 להלן.

אם המבקש מעסיק פחות מ – 50% עולים מתוך האמנים המועסקים על-ידו באותו פרוייקט, הוא יהיה זכאי למימון הוצאות שכר רק עבור האמנים העולים באותו פרוייקט וכפוף לסעיף 5 להלן.
4.6
מספר האמנים המועסקים בפרוייקט יהיה לא פחות מ – 4  אמנים נכון ליום הגשת הבקשה ולאורך כל תקופת הסיוע. 

4.7
בבקשה לסיוע עבור פרוייקט  מתמשך (פרוייקט שאושר לו סיוע ע"י הועדה ): המבקש יכול להגיש בקשה רק לשנה הנוכחית. הבקשה תוגש עד לא יואוחר מ – 30 לינואר של אותה שנה. (למען הסר ספק כל פרוייקט מתמשך ייצוין מחדש בכל שנת תקציב)

5.
קביעת גובה הסיוע:
5.1
בתחילת כל שנת תקציב תינתן עדיפות לפרוייקטים מתמשכים, פסטיבלים, ולפרוייקטים המתקיימים ע"י  רשויות מקומיות/עיריות.
5.2
בפרוייקטים לתעסוקה מתמשכת הועדה רשאית לאשר סיוע:

· בשלוש שנים  הראשונות עד ל – 75% מעלות הפרוייקט. 

· בשנה רביעית  עד ל – 50% מעלות הפרוייקט באותה שנה או בשנה קודמת לפי הנמוך מבין השניים.

· בשנה חמישית ואחרונה עד – 25% מעלות הפרוייקט באותה שנה או בשנה קודמת לפי הנמוך מבין השניים.

5.3
בפרוייקטים הנפרסים למספר חודשים, הסיוע החודשי עבור שכר לאמן, לא יעלה על מחצית משכר המינימום או השכר המשולם לאמן בפועל , לפי הנמוך מביניהם. 

5.4
בפרוייקטים מסוג אחר לא יעלה הסיוע על    600 ש"ח לאדם עבור הופעה ולא יותר  מ – 3 הופעות לחודש.

5.5
במסגרת הסיוע לשכר, סיוע עבור עבודת במאי/ אוצר/ עורך ו/או תפקידי הפקה בכירים, לא יעלה על החזר חודשי בגובה 5,000 ₪ ברוטו ולא יותר מ- 20,000 ₪ לשנה. סיוע כאמור בסעיף זה יינתן עבור לא יותר מבעל תפקיד אחד לפרוייקט.

5.6
הסיוע השנתי המקסימלי לא יעלה על סך 100000 ש"ח לפרוייקט.(בפריפריה 125.000 ₪) כל גוף יהיה רשאי להגיש לא יותר מ – 2 פרוייקטים בשנת תקציב אחת. 

5.7
בנוסף על סיוע בשכר אמנים ותקורה, רשאית הועדה לאשר סיוע בגין מרכיבים נוספים, שלדעתה הם חיוניים לביצוע הפרוייקט. כגון סיוע  לביצוע תפאורה, הוצאות לתפאורה והגברה, הקלטת דיסקים,פרסום, נסיעות וכו'.
5.8
הפרויקטים המתקיימים בפריפריה יקבלו סיוע ב 25% גבוה מכלל הארץ

   5.9     לצורך קבלת החלטה, חברי הועדה יכולים להיעזר בחוות דעת מקצועית של יועצים מטעם המשרד לקליטת העלייה.  

5.10
הוצאות התקורה עבור פרוייקט מכל סוג לא יעלו על -  10% מסך עלות הפרוייקט.
תקורה בסעיף זה משמעה: הוצאות חשמל, מים, הוצאות טלפון, ניקיון, הנהלת חשבונות, הוצאות עבור שירותי ראיית חשבון. עלויות התקורה יפורטו בבקשה המקורית. לא פורטו עלויות תקורה בבקשה המקורית, לא ישולמו הוצאות תקורה.
6. 
אופן מימוש הסיוע:
6.1
הגוף  חייב להגיש דיווח חודשי בהתאם לנוהלי המרכז.
6.2
הובהר לגוף כי אישור הסיוע מהווה אישור עקרוני בלבד וזכות המימוש כפופה לעמידת הפרוייקט  בתנאי ההחלטה ונוהלי המרכז. התשלום בפועל יעשה לאחר הגשת דוחות ביצוע ואישורם ע"י רו"ח .

6.3
הגוף יתחיל בביצוע הפרוייקט ו/ או מימוש הסיוע לא יאוחר מתום 60 יום מתאריך מתן ההחלטה.

6.4
המרכז לא יעביר מקדמות על חשבון הסיוע שאושר, אלא רק החזר הוצאות בפועל. החזר הוצאות הפרויקטים שאושרו במסגרת שנת התקציב יעשה  עד לא יאוחר מ- 31.3 של שנת התקציב הבאה בלבד. 


6.5
הובהר לגוף כי לא יאושר החזר הוצאות מעבר לסכום שנקבע בכל אחד מהסעיפים

6.6
הגוף ימסור דיווחים על  מלוא ההוצאות במסגרת הפרוייקט  כדלקמן:

1.  בגין הסעיפים במימון הוועדה  – בצירוף חשבוניות תוך פירוט הוצאות וצירוף קבלות / תלושי שכר ומסמכים אחרים רלוונטיים.

2. בגין הסעיפים במימון הגוף  – בצירוף המסמכים האמורים בסעיף א'  או דו"ח  בחתימת רו"ח.

6.7
הגוף שאושר לו סיוע יגיש דיווחים וכן דיווח סופי כולל כל הדיווחים כאמור בסעיף 6.6  

א.
דיווחים חודשיים יוגשו עד לא יאוחר מ – 15 לחודש העוקב לחודש בו  התבצעה הפעילות.

ב.
דו"ח סופי  יוגש לא יאוחר מיום 31 במרץ  עבור הוצאות שבוצעו בפועל עד ליום 31 בדצמבר של השנה הקודמת.
ג.
במקרים מיוחדים, רשאית הועדה לאשר הגשת דיווחים במועדים שונים מהאמור בנוהל.

6.8
הגוף שקיבל סיוע יהיה חייב לפרסם את מימון המשרד לקליטת העלייה . הפרסום יופיע בכל דבר דפוס, הקלטות, או כל פרסום אחר ויעשה בתיאום עם הרכזת,ובאישורה של מנהלת מח' אמנים וספורטאים.
6.9
על הגוף להודיע ל"מרכז "בכתב על כל שינוי  בתוכנית בגינה אושר הסיוע  וכן במקרים בהם אין ביכולתם לממש כלל את הסיוע שאושר.

6.10  למען הסר ספק הגופים אינם רשאים לקיים פרוייקטים במסעדות. 

7.
בקרה:
7.1
הועדה רשאית לבדוק כל היבט שנראה לה לצורך החלטה בעניין הסיוע. לצורך כך הועדה רשאית לדרוש מהגוף המבקש כל מסמך, הבהרה או עניין אחר.  כמו כן רשאית הועדה לקחת בחשבון גם את אופן הביצוע או אי ביצוע של פרוייקט שאושר למבקש קודם לכן.
7.2
באמצע שנת התקציב תערוך הועדה בדיקת מימוש הסיוע בפרוייקטים שאושרו עד לאותו מועד. הסיוע שלא מומש בהתאם לנוהלי המרכז יוחזר לתקציב הועדה. הועדה תמסור הודעה לגוף שלא מימש את הסיוע בדבר חובתו להשיב את הכספים שהועברו אליו ע"י המרכז. אין באמור לעיל  כדי לגרוע  מחובת הגופים מקבלי הסיוע להודיע למרכז על פרוייקט שלא מומש ולהשיב את הכספים.

7.3 
מדי פעם יוזמן יועץ חיצוני של אחד מהמשרדים לחוות דעתו על הפרויקט האמנותי ולהעביר חוות דעתו בכתב לרכזת הועדה.
8.
תפקידי הרכזת:
8.1
קבלת פניות והכנת בקשות לועדה

8.2
בדיקות זכאות העולים המשתתפים בפרוייקט לסיוע.

8.3
בדיקת עמידת הפרוייקט בדרישות נוהל זה.

8.4
תאום תאריכי דיון וזימון חברי הועדה

8.5
הכנת סדר יום ומצע לדיון בצירוף דו"ח תקציבי נכון ליום הדיון

8.6
הכנת טופס החלטה ורישום פרוטוקול הדיון

8.7
מעקב אחרי ביצוע הפרוייקטים שאושרו.

8.8
ביצוע תשלומים בהתאם להחלטות הועדה. 

8.9
הכנת מידע לבקשת המשרדים המייסדים.

8.10
פיקוח על ביצוע הפרוייקטים ע"י ביקורי שטח והכנת דוחות הביקור בהתאם לנהלים.
8.11
על הרכזת לספק לועדה את אומדן המחירים של הפרוייקט לפי נושאים ותעריפונים קיימים ולעדכנם פעם לשנה. 
8.12
על הרכזת למלא  טופס בקרה על כל פרוייקט מבוקש   בזמן הגשת הבקשה ובזמן ביצוע תשלום.
הוועדה לאמנים מצטיינים:

1.
תפקידי הועדה:
1.1
הועדה לאמנים מצטיינים עוסקת במתן סיוע לאומנים עולים אשר הוכרו ע"י ועדות מקצועיות של המשרד לקליטת העלייה בהתאם לנהלים של המשרד לקליטת העלייה כמצטיינים וכמצטיינים במיוחד,  הסיוע הוא בנוסף לכל סיוע אחר שמקבלים אמנים עולים ממשרדי הממשלה ו/ או מוסדות שונים.
בועדה זו העדיפות תינתן לסיוע אישי  לאמנים עולים.

1.2
הרכב הועדה:  מנהלת אגף תעסוקה –יו"ר ,ס/חשב  ,  ומנהלת מח' אמנים וספורטאים 
1.3 הוועדה תדריך את הפונים אליה  תעודד ותפתח פרוייקטים ופעילויות המשרתים את מטרתה.
2.
סוגי הסיוע:   
א.  סיוע פרטני- יינתן לאמן זכאי  למטרות מקצועיות בלבד בתחומים: מוסיקה/ ספרות ושירה/ מחול/ הלחנה/ תיאטרון ובמה קלה/ אמנות פלסטית/ קולנוע וטלוויזיה,  סיוע חד פעמי עבור  פרוייקט אישי ו/ או פרוייקט קבוצתי חד פעמי למטרות חשיפה ו/ או הכשרה מקצועית.
             ב. סיוע לפרוייקט חשיפתי חד פעמי כגון: הצגות, קונצרטים, תערוכות, הוצאת דיסק, הוצאה לאור ספר, יריד ספרים, פסטיבלים או כסיוע להכשרה מקצועית בתחום בו עוסק האמן.
3.
דיוני הועדה:
3.1
הוועדה תתכנס עד 7 פעמים במשך שנת התקציב, ובהתאם למגבלות חוק התקציב.

3.2
החלטות הוועדה תתקבלנה בהסכמתם של רוב חברי הועדה. בתום קבלת ההחלטה ייחתם טופס מתאים.

3.3
בתום כל ישיבה יערך פרוטוקול דיון. הפרוטוקול ייחתם ע"י כל חברי הועדה כשלכל אחד זכות להוסיף הערה.

3.4
חתימת הפרוטוקול ע"י כל חברי הועדה מאפשרת הוצאת תשובות לגופים ותחילת מימוש הסיוע.

3.5
הובהר לגוף כי אישור הסיוע מהווה אישור עקרוני בלבד וזכות המימוש כפופה לעמידת הפרוייקט  בתנאי ההחלטה ונוהלי המרכז.
4.
תנאי זכאות לסיוע:
סיוע פרטני:

4.1
אומן עולה אשר הוכר ע"י ועדה מקצועית של משרד הקליטה כמצטיין או כמצטיין במיוחד, רשאי לפנות לסיוע עד תום שנתיים מיום הכרתו בועדה המקצועית , או עד לתום תקופת הזכאות במשרד הקליטה לפי המוקדם מביניהם. למי שנותרו פחות מ-3 חודשים עד תום תקופת הזכאות ,מינימום תקופה להגשת הבקשה הנו 3 חודשים. 
 4.2    אומן תושב חוזר אשר הוכר ע"י ועדה מקצועית של משרד הקליטה כמצטיין או כמצטיין במיוחד, זכאי לפנות לועדה עד תום שנתיים מיום הכרתו בועדה המקצועית, למי שנותרו פחות מ-3 חודשים עד תום תקופת הזכאות ,מינימום תקופה להגשת הבקשה הנו 3 חודשים. 
4.3
סכום הסיוע הפרטני שיאושר יבוא לפי טבלת הסיועים של הועדה. טבלת הסיועים יכולה להשתנות בהתאם לתקציב הועדה והחלטת חברי הועדה. במידה וימצאו חשבוניות על סכום נמוך מהסכום שאושר, יקבל האמן את הסכום הנמוך בלבד.
העולה/תושב חוזר יקבל אישור על התחייבות כספית לפי הצעת מחיר והתשלום ייעשה כנגד חשבוניות.

4.4
להלן טבלת סיוע פרטני:

	כלי נגינה
	תעריף הוועדה
	תוספת % 25

	     אבוב
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     אורגנית
	          2,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     אקורדיון
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     בוזוקי
	          2,000  ש"ח
	2,500   ש"ח

	     בסון
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     גיטרה בס
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	      גיטרה חשמלית
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	     גיטרה קלאסית
	          2,000  ש"ח
	2,500   ש"ח

	     ויולה
	          3,500  ש"ח
	4,375   ש"ח

	     חליל צד
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	     חצוצרה
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	     טרומבון
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	     טובה
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	     כינור
	          3,500  ש"ח
	4,375   ש"ח

	     מערכת תופים
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     מקלדת אלקטרונית
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     סינטסייזר
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     סקסופון (אלט, טנור)
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     סקסופון (סולו)
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     פסנתר
	          3,500  ש"ח
	4,375   ש"ח

	     צ'לו
	          3,500  ש"ח
	4,375   ש"ח

	    קונטרבס
	          3,500  ש"ח
	4,375   ש"ח

	    קלרינט
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח


	ציוד
	    תעריף הוועדה
	תוספת של % 25

	     הכנת קלטת לזמרים 

     ( עלות של שיר אחד )

    ( עלות עבודת אולפן בשעה )
    מחשב

    שעורי פתוח קול
	     3,500 ש"ח

     (1,500 ש"ח )

     (100 ש"ח לשעה)
	

	     מגברים
	          2,000  ש"ח
	2,500   ש"ח

	     מחשב לגרפיקאי
	          3,500  ש"ח
	4,375   ש"ח

	     מחשב למלחין
	          3,500  ש"ח
	4,375   ש"ח

	     מחשב לסופר
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     מכשיר בלנס - מיקסר
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח


	תחום
	תעריף הועדה
	

	     אומנות פלסטית
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	     מוסיקה 
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	     מחול
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	    ספרות – הוצאת ספר לאור
	          3,000  ש"ח
	3,750   ש"ח

	    קולנוע וטלוויזיה
	          2,500  ש"ח
	3,125   ש"ח

	    תאטרון
	          2,000  ש"ח
	2,500   ש"ח


4.5
האומן המדורג כמצטיין במיוחד זכאי לתוספת סיוע בגובה 25%  מטבלת הסיועים של הוועדה.
 
פרוייקטים:

4.6
כל גוף ו/ או אמן בודד ו/ או קבוצת אמנים יכולים להגיש בקשת סיוע עבור פרוייקט לועדה עד לא יאחר מ- 30 לנובמבר כל שנה בתחומים : מוסיקה, מחול, ספרות, אמנות פלסטית, קולנוע וטלוויזיה, תיאטרון.

4.7
הסיוע לעולה המשתתף בפרוייקט לא יעלה על שכר מינימום המקובל במשק.
4.8 
כל גוף יהיה רשאי להגיש בקשות עבור לא יותר מ- 2 פרוייקטים בשנת תקציב אחת. בכל מקרה לא יעלה סיוע שאושר לגוף מסוים על סך 50,000 לשנת תקציב (סיוע לפרוייקט אחד לא יעלה על סך 25,000 ש''ח ).

4.9
הסיוע שאושר בועדה ימומש עד סוף שנת התקציב

4.10
כל פרוייקט שנידון בועדה ייבדק ע"י רכזת הועדה מול נציגי שני המשרדים המייסדים, על מנת למנוע כפל סיוע עם סיועים אחרים הנתמכים ע"י כל משרד.

4.11
קיבל אמן מצטיין סיוע פרטני ואושר לו סיוע נוסף בגין פרוייקט, עליו לדווח על ההוצאות בגין הפרוייקט שאושר ולהראות כי מדובר בהוצאות נפרדות מאלו שהוצאו בגין סיוע פרטני.  
4.12
ברבעון האחרון של שנת התקציב תבדוק ועדת המצטיינים את מימוש הסיוע שאושר לפרוייקטים. הסיוע  שלא מומש כאמור בסעיף ה' יחזור לתקציב הועדה. הודעה על כך תשלח לגוף שלו אושר הסיוע.
5..
תפקידי  הרכזת:

5.1
תאום פגישות וקבלת קהל

5.2
בדיקת זכאות הפונים לסיוע

5.3
תאום תאריכי דיון וזימון חברי הועדה לדיון

5.4
הכנת סדר יום ומצע לדיון וצירוף דו"ח תקציבי נכון ליום הדיון

5.5
הכנת פרוטוקול הדיון

5.6
ביצוע החלטות הועדה ומעקב אחרי ביצוע התקציב

5.7
פיקוח על ביצוע הפרוייקטים ע"י ביקורי שטח והכנת דוחות הביקור בהתאם לנהלים
5.8
פיקוח על ביצוע תשלומים בגין בקשות פרטניות ופרוייקטים 

5.9
הכנת מידע לבקשת המשרדים המייסדים.
5.10
על הרכזת לספק לועדה את אומדן המחירים של הפרוייקט לפי הנושאים ותעריפונים קיימים ולעדכנם פעם לשנה. 
5.11
על רכזת למלא  טופס בקרה בדבר כל פרוייקט מבוקש במועד הגשת הבקשה ובמועד ביצוע התשלום.  
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